前一段时间我编制了几个应急预案，对预案的全过程了解大概如下：

第一步 需要企业提供的资料

第二步 编制预案

第三步 预案评审

第四步 预案上传

第五步 后续工作

第一步 需要企业提供的资料

1、企业基本情况介绍。企业基本情况主要包括单位的地址、经济性质、从业人数、隶属关系、主要产品、产量等内容，周边区域的单位、社区、重要基础设施、道路等情况等。

2、厂区平面布局，包括功能区划分、易燃易爆有毒危险品分部，使用危险品车间及危险化学品仓库位置，工艺流程分部、建筑物平面布置（每层）等。

3、主要生产设备、装置清单：主要包括设置的名称、数量、使用位置等。特种设备清单

4、生产工艺流程介绍
5、组织架构图，人员名单（包括部门、职位、联系方式）
6、危险化学品清单
7、应急保障物资清单。（如下图所示）

8、监控设置及在车间分布位置。（如：摄像头、火灾自动报警器）
9、公司内部报警装置
应急装备、设施和器材清单

	序号
	名      称
	数量
	存放/安装地点
	性能
	用途
	备注

	1
	消防栓（箱）
	28个
	公司各楼层
	良好
	灭火
	

	2
	地上消防栓
	0
	
	良好
	灭火
	

	3
	手提式干粉灭火器
	120具
	公司各楼层
	良好
	灭火
	

	11
	毛巾
	数条
	仓库
	良好
	应急
	

	12
	扩音器、喇叭
	1套
	前台
	良好
	应急
	

	13
	摄像机/照相机
	2台
	市场部
	良好
	应急
	

	14
	消防砂
	1框
	危化仓库旁
	良好
	灭火
	

	15
	推车式干粉灭火器
	1台
	危化仓库旁
	良好
	灭火
	

	16
	乳胶手套
	2双
	危化仓库内
	良好
	泄漏
	

	17
	海棉
	数块
	危化仓库内
	良好
	泄漏
	

	18
	塑胶桶
	1个
	危化仓库内
	良好
	泄漏
	


第二步 编制预案

1根据企业情况按照模板、预案导则编制，编好后根据预案注意事项（下面有）仔细检查有没有低级错误，自己检查后再给身边的同时看看，如果预案体系比较繁琐，难度比较大，可以先请专家帮忙指导，以免出现内容上的重大错误

编制预案注意事项：
一、编制应急预案的总体要求

1、 应急预案要基本符合应急预案的编制导则相关要求，关键要素不能有缺项。

2、 应急预案内容要符合企业的实际情况，一定要有针对性、实用性和符合性。（最重要！！！）

3、 可以参考相关应急预案的编制思路及预案的整体框架，但不可死搬硬套其他内容，甚至连其他企业的相关信息都没改变。（最低级的错误，此乃大忌！！！）

4、 业务人员在组织评审工作时，一定要注意，企业的类型和规模，确定是否需要五个评审人员对加评审，否则显我们不专业也不认真。根据企业不同，选择评审专家时也要注意工程师对某一专业是否熟悉。例如：危化生产企业要找对危化熟悉的评审专家至少一名。

二、其他内容注意事项

（一）封面内容

1、标题：XXX（企业全称）生产安全事故应急预案。

切记：不可写成安全生产事故应急救援预案。

2、要有预案编号。

3、实施日期必须写评审的时间或评审以后的时间。

（二）要有应急预案的发布令

（三）目录内容必须与正文内容相符合。

三、综合预案注意事项

（一）总则

1、 编制的法律法规必须表示出其引用注释。

2、 应急预案体系要表达出有几个专项预案、有几个现场处置方案，一定用图表形式直观表达出应急预案体系。

3、 应急工作原则建议加入平战结合的原则。

4、 预案的适应范围：是指适应哪种类型的事故，例如：火灾呀，中毒呀等类型的事故，响应级别到哪个级。而不是把事故分类给抄上去。什么一级事故，二级事故重大事故的。

（2） 生产经营单位的危险性分析

1、 公司基本情况介绍要具体。

2、 危险源与风险分析，风险分析要充分（包括危险性分析、危险源相邻条件、可能造成的事故后果分析等），控制措施要具体。重大危险源分析。

3、 危险源分析过程中，危险程度的范围，一定要有科学的计算依据，否则就避开不写这一点。

例如：油站危险范围是否是周围半径50米，这样的数据必须用道化学方法计算，如果不会算，就不要写进去了。

4、危险程度分析表：要注明事故的原因。

例如：

	危险目标
	可能发生的事故
	事故的原因
	事故的严重程度

	加油站
	火灾
	电火花，或是明火
	轻伤，重伤，死亡

	
	
	
	


（三）组织机构及职责

1、要明确表达企业行政部门组织体系和应急组织体系（最好是以图表形式直观表达）。

   注意：图表中不要写人的名字，不利于日后的修定。所以，只放职务即可。

2、要明确表达企业行政组织体系的日常部门安全职责和应急组织体系的具体职责，应清晰并明确到岗位和人员。

3、组织体系及职责一定要符合企业的具体情况并且要有针对性和实用性。

（四）预防与预警

1、要有危险源的具体监测监控方法。

2、采取的预防措施要包括管理和技术两个方面的具体措施。

3、预警行动要表达出在什么危险前提下或者预测将发生什么事故时，企业内部和外部是如何预警，用什么方式预警，预警方式要正确。预警程序要明确。

（5） 信息报告与处置

（1） 内部有效通信联络电话最好要有两个。

（2） 外部有效通信联络电话至少要有：当地街道办应急值班电话、区安监局电话、110、120等，必须要确认所列电话的真实性。

（3） 内部信息报告和外部信息报告的程序要正确和实用。

（4） 事故信息报告程序最好用框图表示出来：但要说明一点，不是所有事故报告都是按部就班，有时需要越级上报，或是紧急情况要直接报到社会救援机构。

例如：







（6） 应急响应

（1） 响应分级要根据企业的实际情况（如规模大小等）划分。有什么情况下启动什么级别的响应一定要结合企业的具体情况来描述。不要泛泛而谈。（厂外社会应急响应要注意是申请启动。）

（2） 响应程序一定要根据企业的实际情况具体描述，要确保对企有用。（此处千万不要照抄其他企业不相符的东西！！！）。

（3） 响应程序，响应不断升级，最好除文字描述外，还画一张流程图（因为，看的清晰，而且领导在评审中也提及此问题，别的公司写的预案有这样的图）

（7） 信息发布

要表达出

（1） 一般事故由企业内部处理完后由企业应急指挥中心在企业内部发布。

（2） 较大事故（指政府相关机构参于事故处理）处理完后由企业提供相关信息给政府相关部门，由政府相关部门发布信息。企业一般不能对外进行信息发布。

（8） 保障措施

要结合企业实际情况具体描述。

（9） 应急培训与演练

要明确表达出综合预案一年演练一次，现场处置方案一年演练两次。
四、专项应急预案（有几个专项预案主要根据企业的实际情况来定）

（一）、事故类型和危害程度分析

要结合企业的实际情况进行分析事故类型和危害程度分析。要分析出事故后果及其影响范围和影响程度。

（二）组织机构及职责、（三）预防与预警、（五）信息报告程序、（六）应急响应等内容与综合预案内容差不多。其中处置措施一定要结合各个企业的具体况及各个专项预案的实际情况进行描述。

（三）专项预案中，事故类型一定要准确，如：企业没有储罐，就不可能有容器爆炸。

五、现场处置方案

（1） 事故特征

危险性分析、可能发生的事故类型、事故前可能出现的征兆等内容必须结合危险源的现场实际情况进行描述和分析。

（2） 应急组织与职责

应急组织及人员必须是现场岗位的操作人员，现场处置组职责要结合岗位的实际情况进行描述。

（3） 应急处置

要明确表达出现场应急处置程序和安全注意事项，应急处置程序要具体和实用，并且要简单明了。建议以图表形式表达更好。

六、附件

（1） 有关应急部门、机构或人员的联系方式

1、 要列出内部应急组织、人员的联系电话。（内部联系电话一般要列2个）。

2、 要列出外部紧急联络电话，要注意将周边社区、企业、应急联动单位等的应急联系电话列出。

3、 注意所列电话必须请企业或自已核对清楚，不可有误。

（2） 重要物资装备清单

1、 应列出企业重要应急物资的清单，包括名称、数量、存放地点、用途等具体内容。

2、 注意要注明应急物资的具体负责人。

（3） 关键的路线标识和图纸

1、 要有企业整体平面图能整体反应出企业的具体位置，周边相邻建筑物、构筑等资料。

2、 要有企业应急物资布置图。

3、 要有企业疏散路线图。

4、 要有企业重点防范部位图和应急力量布置图。

5、 所附图资料要求表达内容清楚，规范。

（四）相应应急预案目录：
因为预案涉及到上下的衔接，所以，这里的目录一定要写上街道、区里的应急预案，如果有构成重大危险源的，也要写上相关预案（西乡街道办生产安全事故应急预案、宝安区危险化学品事故预案、宝安区重大危险源事故应急预案）

第三步 预案评审

1、 评审由业务经理组织有关应急预案评审专家（公司内部）和安监人员去企业现场评审，编制人员需不需要参加，视情况而定
2、 评审时需要准备的表有：应急预案评审会议参会人员签到表和应急预案评审专家组名单（签名表）（如下表），一个预案打印一份。评审会议议程也需打印，说是打印6份
3、评审会议议程如下：
a主持人介绍参会领导、专家、会议议程等。
b企业介绍本公司应急预案。

c评审专家组根据《生产经营单位安全生产应急预案评审指南》等法规进行评审，提出质疑。

d专家组召开闭门会议，提出应急预案评审意见。

e专家组组长宣读评审意见，评审会议结束。

4、评审通过后，评审专家会给出一些意见，编制人员按照意见逐条修改，然后再给评审专家看，没什么问题后就可以上传了。

应急预案评审会议参会人员签到表
	被评审单位名称
	

	评审时间
	

	评审地点
	

	姓   名
	工作单位
	职务
	职称
	电话
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


应急预案评审专家组名单
（签名表）

单位： 

时间：  

	姓  名
	职务/职称
	专  业
	签  名

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


应急预案评审会议议程

一、主持人介绍参会领导、专家、会议议程等。
二、企业介绍本公司应急预案。

三、评审专家组根据《生产经营单位安全生产应急预案评审指南》等法规进行评审，提出质疑。
四、专家组召开闭门会议，提出应急预案评审意见。
五、专家组组长宣读评审意见，评审会议结束。

第四步 预案上传
       先注册、再上传、再查询（流程如下）
应急预案企业用户注册、上传和查询程序

一、企业用户注册程序

（一）、进入广东省安全生产技术中心网站：http://www.gisst.com/

（二）、点击“广东省生产安全应急预案评审专家库”（注：在网站的左下部位）。

进入广东省生产安全应急预案评审专家库系统http://www.gisst.com/expert/index.asp

（三）、在此网页点击“企业用户注册” （注：在网站的左下部位）。

进入广东省生产安全应急预案评审专家库系统http://www.gisst.com/expert/enterprisereg.asp
按以下企业注册表的内容进行填写，其注意事项如下：

1、 用户名建议用企业的全称，密码用企业的联系电话，这样就可以不容易记错，企业可能会向你要注册名和密码的！

2、 其他部份内容需要企业提供（如组织机构代码证号、法人代表名字等），其他内容可能在预案内都可以找到，建议先在预案内找可以找到的内容，然后让企业提供你不知道的资料。

3、 表格中部份资料按其提示进行选择即可，当然要符合企业的实际情况。

（四）、填完注册表后点击“注册”即可成功。

	广东省生产安全事故应急预案参评企业注册表 

	(带红色'*'项为必填项) 

	窗体顶端

---用户登陆资料部分--- 

用户名* 

[image: image1.wmf]


密码* 

[image: image2.wmf]


---生产经营单位基本信息--- 

单位名称* 

[image: image3.wmf]


组织机构代码* 

[image: image4.wmf]


法人代表* 

[image: image5.wmf]


成立时间 

[image: image6.wmf]

2011-9-28


---生产经营单位类型选择--- 

所在地区* 

[image: image7.wmf]

广东省

省  　[image: image8.wmf]

请选择

 市  　　[image: image9.wmf]

请选择

 县(区)  [image: image10.png]



所属行业* 

　[image: image11.wmf]

农、林、牧、渔业

 　[image: image12.wmf]

农业

 　[image: image13.wmf]

谷物及其他作物的种植

 [image: image14.png]



经济类型* 

[image: image15.wmf]

国有经济


生产经营单位规模* 

[image: image16.wmf]

大型


控股类型* 

[image: image17.wmf]

国有绝对控股


单位隶属级别* 

[image: image18.wmf]

请选择


高危行业* 

[image: image19.wmf]

危化品生产企


监管单位* 

[image: image20.wmf]

广东省安监局

省  　[image: image21.wmf]

请选择

 市  　　[image: image22.wmf]

请选择

 县(区)  [image: image23.png]



---生产经营单位通讯方式--- 

通讯地址* 

[image: image24.wmf]


邮编* 

[image: image25.wmf]


办公电话* 

[image: image26.wmf]


办公传真* 

[image: image27.wmf]


电子邮箱 

[image: image28.wmf]


联系人* 

[image: image29.wmf]


联系人电话* 

[image: image30.wmf]


联系人手机 

[image: image31.wmf]


联系人E-mail 

[image: image32.wmf]


申请人 

[image: image33.wmf]


申请时间 

[image: image34.wmf]

2011-9-28


[image: image35.wmf]注册


窗体底端


二、注册完后，上传预案程序如下：

（一）、再进入到http://www.gisst.com/expert/index.asp，先选择用户类型为企业用户，再输入用户名和密码、验证码后，再点登录，进入企业用户界面。

（二）、点击“添加新的参评预案”，即可上传相应的预案。

（三）、上传完预案后需要等通过审核（注：有时等的时间长，有时等的时间较短。），然后再选择预案（即在即预案前的方框内打勾即可），再点“抽选评审专家”

（四）、根据预案所需评审专家的人数，选择相应的人数后再一个个的来选择需要的评审专家和专家组长。

三、另外，预案评审通过后，企业想查询预案的评审情况时，可以由企业操作如下：

（一）、进入到http://www.gisst.com/expert/index.asp，先选择用户类型为企业用户，再输入用户名和密码、验证码后，再点登录，进入企业用户界面。

（2） 、先选择点击“评审通过”（即网页上部的“正在进行”、“评审通过”、“评审未通过”）。
（三）、再点“参评预案管理”（注：在页面的左上部位），此时网页就会显示出已经评审过的预案出来，再点后面的“评审结果”。这里可以查询到预案的评审基本情况（即有预案评审的结果、各评审专家的评审意见、评审专家组的评审意见等内容）。
第五步 后续工作
1、 上传后，通知各评审专家写意见，各专家一人写一份，专家组长还需写一份总的，如有3位专家，既有4份意见，意见需专家打印出来，需签名，（注意：记得要专家写完意见后将打印出来的意见签名，同时还需在其他专家意见上签名，即4份意见上都要有3个专家的签名，这个过程自己去协调，可要他们把意见都给专家组长，同时在其他意见上签名），签名完后自己去专家组长那拿意见
2、 我们需给企业的资料有：

1备案申请表（如下表）
2评审会议签到表、专家签名表（评审时已经签了名的，给原件）
3评审意见，每个专家一份加一份总的，如果有3人就有4份意见，4份意见上都要有3个专家的签名（给原件）
4纸质版预案文本4份，光盘2个

5如果去省里备案的需要每个专家聘书

3、需给行政备案资料的有：
1 最终电子版文档

2 签到表、专家签名表（给复印件）

3 专家评审意见（给复印件）
4 需列一个表格（给了多少份签到表与意见表给行政）
这样也就可以报业绩了 

生产经营单位生产安全事故

应急预案备案申请表

	单位名称
	

	联 系 人
	
	联系电话
	

	传    真
	
	电子信箱
	

	法定代表人
	
	资产总额
	万元

	行业类型
	
	从业人数
	人

	单位地址
	
	邮政编码
	

	根据《生产安全事故应急预案管理办法》，现将我单位编制的：
等预案报上，请予备案。
（单位公章）         
     年    月    日     
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紧急情况





事故现场发现者





******某部门





当地消防部门





******某部门








