
配电室安全管理制度

1、变配电室必须设置安全警示标志。

2、需配备高压绝缘靴、绝缘拉杆、绝缘手套等物品，并做到定期校验。

3、门窗及通风孔等应设置防止小动物进入的挡板、纱网等防护措施。

4、变配电设备、设施要做到经常维护、保养，发现异常现象要采取紧急有效的处置措施。

5、配电室内就保持清洁，不得存放与变配电无关的物品。

6、严禁与配电室无关的人员进入配电室。因工作需要确需进入配电室的人员要做登记并由进行人员签字。

7、配电室值班人员要坚守岗位按操作规程操作，无特殊原因不得擅自离岗。

8、变配电室设备的安全防护措施要齐全有效。

配电室值班制度

1、     值班员必须熟悉并严格执行《电气安全工作规程》，熟悉设备和继电保护的性能及工作原则。
2、     值班员必须认真检查设备和监视表针，及时准确地进行各种记录，发生事故和异常情况时，必须按现场规程及时正确地处理，并及时向上级领导汇报。
3、     值班人员在值班期间，服从电气负责人的指挥，必须迅速正确地执行电气负责人的命令。若命令中的操作人有直接威胁人身或设备安全时，应向发令人及时提出，如发令人仍坚持原来的意见时，应及时向上级领导汇报。
4、     值班人员必须严格遵守劳动纪律，按时上下班，不迟到，不早退，坚守岗位。对工作认真负责，按时交接班，有事提前请假。不擅离职守，不做与值班无关的事情，当班期间严禁喝酒。
5、     非值班人员未经许可，不得进入控制室、高压设备区和配电室，严禁在配电室内会客娱乐。
6、     值班员在值班时，正值班员为第一责任人，应时刻保证供配电安全运行和室内环境清洁。
配电室安全规程

1、值班电工必须具备必要的电工知识，熟悉安全操作规程，熟悉供电系统和配电室各种设备的性能和操作方法。并具备在异常情况下采取措施的能力。 
    2、值班电工要有高度的工作责任心，严格执行值班巡视制度，倒闸操作制度工作票制度、安全用具及消防设备管理制度和出入制度等各项制度规定。 
    3、允许单独巡视高压设备及担任监护人的人员，应经动力部门领导批准。 
    4、不论高压设备带电与否，值班人员不得单人移开或越过遮栏直行工作。若有必移制栏时，必须有监护人在场，并符合设备不停电时的安全距离。 
    5．雷雨天气需要巡视室外高压设备时，应穿绿缘鞋，并不得靠近避雷器与避雷针。 
    6．巡视配电装置，进出高压室，必须随手将门锁好。 
    7、与供电单位或用户《调度员）联系，进行停、送电倒闸操作时，值班负责人必须复核对无误，并且将联系内容和联系人姓名作好记录。 
    8、停电拉闸必须按照油开关（或负荷开关等）。负荷侧刀闸、母线侧刀闸的顺序依次操作。 
    9、高压设备和大容量低压总盘上的倒闸操作，必须由两人执行，并由对设备更为熟悉的一人担任监护人。远方控制或隔墙操作的油开关和刀闸（和油开关有连锁装置的）可以由单人操作。 
    10、用绝棒拉合高压刀闸或经传动拉合高压刀和油开关，都应戴绝缘手套。雨天操作室外高压设备时，应穿绝缘靴。雷电时禁止进行倒闸操作。 
    11、带电装卸熔断器时，应戴防护眼镜和绝缘手套，必要时使用绝缘夹钳，并站在绝缘垫上。 
    12、电气设备停电后，在未拉开刀闸和做好安全措施以前应视有电不得触及设备和进入遮栏，以防突然来电。 
    13、施工和检修需要停电时，值班人员应按照工作票要求做好安全措施，包括停电、检电、装设遮栏和悬挂标示牌，会同工作负责人现场检查确认无电，并交待附近带电设备位置和注意事项，然后双方办理许可开工签证，方可开始工作。 
    14、工作结束时，工作人员撒离，工作负责人向值班人交待清楚，并共同检查，然后双方办理工作终结签证后，值班人员方可拆除安全措施，恢复送电。 
在未办理工作终结手续前，值班人员不准将施工设备合闸送电。 
    15、高压设备停电工作时，距离工作人员工作中正常活动范围小于0、35米必须停电。距离大于0、35米但小于0、7米设备必须在与带电部门不小于0、35的距离处设牢固的临时遮栏，否则必须停电。带电部分在工作人员的后面或两侧无可靠措施者也必须停电。 
    16、停电时必须切断各回线可能来电的电源。不能只拉开油开关进行工作，而必须拉开刀闸，使各回线至少有一个明显的断开点。变压器与电压互器必须从高低压两侧断开。电压互感器的一、二次熔断器都要取下。油开关的操作电源要断开。刀闸的操作把手要锁住。 
    17、验电时必须用电压等级合适并且合格的险验电器，在检修设备时出线两侧分别验电。验电前应先在有电设备上试验证明验电器良好。高压设备验电必须戴绝缘手套。 
    18、当验明设备确已无电压后，应立即将检修设备导体接地并互相短路。对可能送电至停电设备的各方面或可能产生感应电压的部分都要装设接地线。接地线应用多股裸软铜线，截面不得小于25平方毫米。接地线必须使用专用的线夹固定在导体上，拆除时的顺序与此相反。装拆接地线都应使用绝缘手套。装拆工作必须由两人进行。不许检修人员自行装拆和变动接地线。接地线应编号并放在固定地点。装拆接地线应做好记录，并在交接班时交待清楚。 
    19、在电容器回路上工作时必须将电容器逐个放电。放电后接地。 
    20、在一经合闸即可送电到工作地点开关和刀闸操作把手都应悬挂“禁止合闸，有人工作”的标示牌。工作地点两旁和对面的带电设备遮栏上和禁止通行的过道上悬挂“止步、高压危险”的标示牌。 
    21、线路或用户检修要求停电时，值班人员应采取安全措施，然后通知对方负责人开始工作并进行登记。工作结束后必须接到原负责人通知方可恢复送电。严禁约时停、送电。 
    22、在带电设备附近工作时，必须设专人监护。带电设备只能在工作人员的前面或一侧否则应停电进行。 
    23、低压回路停电检修时应断开电源，取下熔电器。在刀闸操作把手上挂“禁止合闸，有人工作”的标示牌。 
    24、低压设备带电工作时，应设专人监护。工作中要戴工作帽，穿长袖衣服，戴绝缘手套，使用有绝缘柄的工具，并站在干燥的绝缘物上进行工作。相邻的带电部分，应用绝缘板料隔开。严禁使用锉刀、金属尺和带有金属物的毛刷，毛掸工具。 
    25、在带电的电流互感器二次回路上工作时，要严防电流互感器二次侧开路产生高电压。断开电流回路时，必须使用短路线在电流互感器二次的专用端子上短路。严禁用导线缠绕。工作中不得将回路的永久接地点断开。工作时必须有专人监护，使用绝缘工具，并站在绝缘垫上。 
    26、发生人身触电事故和火灾事故，值班人员应不经联系立即断开有关设备的电源，以进行抢救。 
    27、电器设备发生火灾时，应该用四氯化碳、二氧化碳灭火器或1211灭火器扑救。变压器着火时，只有在周围全部停电后才能用泡沫灭火机扑救。配电室应加设网栏，防止鼠害。
配电室管理规定

       第一条 一般规定
       一、配电室为公司生产的重点要害部位，关系到公司动力设备能否安全可靠运行和生产任务的完成。同时也关系到公司财产及职工安全，各级管理部门及运行维修人员应予以重视。
       二、配电室应门窗齐全，设在建筑物首层的配电室外窗应装设护栏，配电室门应加锁，在门窗上部用红漆喷涂或书写“配电重地，严禁入内”字样。
       三、配电室严禁堆放物料，更不准将易燃易爆物品临时或长期存放室内。但下列物品除外：
       1． 必备的安全用具（如：绝缘手套、绝缘鞋靴、临时接地线）
       2． 日常维护所必需的用具（如：扫把、墩布、抹布等）
       3． 电工专用工具及备件
       4． 消防器材
       四、保持配电室内外卫生，定期进行清扫，做到配电柜无积尘，室内无堆物、积水。
       五、低压配电柜前地面（双面维护的柜前后地面）应铺设宽度1米等长的橡胶绝缘垫、盘面开关手柄或按钮、指示灯、仪表下方应标签或文字标注名称、用途。
       六、除供电部门有关人员及上级主管人员外，其他无关人员一律不得进入配电室内。如确需进入经公司主管领导批准，并应有运行维护人员跟随、监护，严禁在配电室内吸烟及长时间逗留。
       第二条 配电室的日常巡视检查
       一、责任人员每日应对配电室进行一次巡视检查，在夏季高温季节的负荷高峰时段，应对配电室重点部位增加不定期巡视检查的次数。
       二、巡视检查的主要内容如下：
       1． 各种仪表、信号装置的指示是否正常。
       2． 导线、开关、接触器、继电器线圈、接线端子有无过热及打火现象。
       3． 电气设备的式作噪音有无明显增加和有无异常音响。
       4． 按规定填写运行日志。
       第三条 配电室的定期检查及维护
       一、配电室应每周进行一次维护，主要内容为清洁室内卫生并对电气设备进行全面检查。
       二、每季度应对配电室进行停电检修一次，时间应安排在不影响甚产的情况下，并应于一周前向生产调度处提出申请，主要内容如下：
       1． 检查开关、接触器触点的烧蚀情况，必要时修复或更换。
       2． 紧固接线端子、检查导线接头，如过热氧化严重应修复。
       3． 检查导线，特别是导线出入管口处的绝缘是否完好。
       4． 摇测线路的绝缘电阻及接地装置的接地电阻。
       5． 配电装置的除尘，盘柜表面的清洁及对室内环境进行彻底清扫。
       6． 填写有关记录。
       第四条 每年汛期来临之前，对配电室进行一次防汛检查，主要内容为：
       一、电缆沟进户保护管的密封情况。
       二、窗玻璃是否齐全完整。
       三、地势较低的配电室，室外雨水有无倒灌的可能。
       四、配电室有无漏雨的可能。
       第五条 第年冬季之前对配电室进行检查，主要内容为：
       一、 门窗密封情况，做好防风防尘工作。
       二、 有无小动物钻入配电室的通道、孔洞等。
       第六条 如有紧急停电等突发事件发生时，值班人员应立即采取紧急控制措施，并随即向上级主管部门报告。
       第六条 消防安全管理制度
       一、安全责任人员应规定填写记录，定期对配电室设备进行检查维修、保养。
       二、安全责任人员要坚守岗位，加强巡视注意观察电压负荷情况发现问题及时处理解决。
       三、维修人员维修设备、线路时，必须遵守安全操作规程，不准违章作业。
       四、配电室内严禁吸烟。
       五、配电室必须配备足够灭火器材并保证其完好有效。
       六、配电室保持环境清洁，无易燃易爆物品，不准堆放杂物。
       七、设动处应定期对配电室安全状况进行检查，及时发现解决安全隐患，对违反安全管理规定的责任人员进行批评和处理。

